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دستورالعمل نحوه نگارش گزارش درس کارورزی 
مرکز آموزش علمي کاربردي انتخاب
الف-شرح روي صفحه اول گزارش:
1-آرم مرکز(ترجيحاًدرابعاد( cm5 × 5)
2-عبارت مرکز آموزش علمي-کاربردي انتخاب


                         بافونت نستعلیق 18سياه
3-عبارت«رشته»                                                                                                          بافونت زر 16 سياه
4- عنوان رشته و گرايش 




                                      با فونت زر 16 سياه
5-عنوان گزارش کارورزی

                                                                با فونت تيتر 18 سياه
6-عنوان نظام آموزشي:ترمي يا پودماني                                                                       با فونت زر 16 سياه
7-عبارت «مدرس کارورزی »                                                                                  با فونت نازنين  18 سياه
8-نام ونام خانوادگي مدرس                                                                                       با فونت زر 18 سياه
9-عبارت« گزارش کارورزی »                                                                                     بافونت نازنين 18 سياه
10-نام ونام خانوادگي دانشجو                                                                                     بافونت زر 18 سياه
11- تاریخ ارائه گزارش کارورزی
     

                                              با فونت نازنین 14 سیاه
ب)ترتيب گزارش:
1- طرح روی صفحه اول (پیوست الف)
2- بسم الله الرحمن الرحيم
3- تقديم (اختیاری)
4- سپاسگذاري(اختیاری)
5- فهرست مطالب
6- فصول کارورزی
7- پيوست های 
ج)نکات کلي در مورد نگارش درس کارورزی:
1- صفحات متن گزارش ها با استفاده از فرم استاندارد تايپ شوند(پيوست ب).
2- متن گزارش طوري تنظيم شودکه از سمت راست کاغذ 3cm و از سمت چپ 2cm  و از بالاي صفحه 3cm  و از پايين صفحه 2/5cm فاصله داشته باشد.
3- فاصله سطرها در سراسر گزارش برابر 1/5cmمي باشد.
4- شماره گذاري صفحات گزارش در پايين و وسط صفحه بوده و فاصله شماره صفحه تا پايين صفحه 1/5cm مي باشد.
5- فونت هايي که در تهيه گزارش مورد استفاده قرار مي گيرند.
1- سرفصل ها                                            تيتر14
2- عناوين اصلي                                       تیتر 14سياه
3-  عناوين فرعي                                      زر 12 سياه
4-متن اصلي                                             نازنين 14
6- در صورت نياز به درج پاورقي همه موارد فارسي به صورت راست چين با قلم نازنين با سايز 11 باشد.
د- شماره گذاري صفحات
صفحات«بسم الله الرحمن الرحيم »،«تقديم»،«سپاسگذاري»شماره گذاري نمي شوند،صفحات«فهرست ها»به ترتيب حروف الفباي فارسي شماره گذاري خواهند شد. متن اصلي گزارش به ترتيب اعداد فارسي شماره گذاري مي گردند.
دانشجو موظف است يک نسخه الکترونيکي شامل متن کامل گزارش که استاد مدرس تاييد کرده به معاونت پژوهشی تحويل دهد. متن نسخه الکترونيکي در دو قالب فرمت word و فرمت PDF   برروي CD  قرار مي گيرد.

گزارش کارورزی شرکت یا موئسسه
عنوان رشته و گرایش
عنوان نظام آموزشی : پودمانی یا ترمی
استاد درس : جناب آقاي
ارائه دهنده: 
تاريخ ارائه: شهريور ماه 1388


تقدیم (اختیاری)

سپاسگذاری (اختیاری)


فصل اول : کلیات تحقیق   
1-1 مقدمه
7
1-2 تشریح شرکت
3
1-3 خدمات و محصولات 
3
1-4 اهداف شرکت
4
1-5 کاربری شرکت
5
1-6 مفاهیم و تعاریف واژگان مدیریت کسب و کار 
6
1-7 جمع بندی
7
فصل دوم : ادبیات موضوع و پیشینه شرکت
2-1 مقدمه
8
2-2 پیشینه و تاریخچه ای از صنعت یا شرکت مورد مطالعه
9
2-3 تحلیل بازار و فرصت ها
10
2-4 راهبرد و اجرا
11
2-5 تحلیل رقابت
12
2-6 تیم مدیریت
13
2-8 الزامات و نیاز های تامین بودجه
13
2-7 جمع بندی
14
فصل سوم : نتیجه گیری و پیشنهادات
3 -1 مقدمه 
15
3-2 بررسی های مالی پروژه
16
3-3 خدمات پیش بینی شده در آینده نزدیک
17
3-4 پیشنهادات
18
3-5 جمع بندی
19


منابع و مآخذ : 
منابع فارسی 
20
منابع انگلیسی 
21













